
如何將 word 文件轉成 acrobat pdf 文件 
本文可於 intranet 內 circulars to teachers 的 it tips 內下載 
 

 
在 common room (314室)的電腦 
開啟 word 文件後 
 

在「檔案」選「列印」，不要直接按工具列上的圖示。 
 
按「內容」選 “Acrobat PDFWriter” 為列表機，然後列印。 
 

 
 

存檔 
 
1. 選適合的存貯的地方 
2. 輸入檔名 
3. 按「存檔」 
 


