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如何利用
WEBSAMS

輸入學生考績資料

考績 / 學期 / 年終的定義

WEBSAMS 輸入學生考績說明

Ø 登入WEBSAMS
Ø A. 輸入考卷科目成績
Ø B. 列印已輸入的考卷成績
Ø C. 輸入操行
Ø D. 列印已輸入的操行
Ø E. 輸入整體評語
Ø F. 列印已輸入的整體評語
Ø 登出WEBSAMS

1. 登入網上校管系統
http://websams.choihung.edu.hk

2. 輸入 User ID and password
3. 按 Login 按鈕

登入WEBSAMS

A. 輸入考卷科目成績

1. 單擊學生成績->數
據輸入->積分及等
級

2. 選按班別或按科
目組別

3. 選取合適科目/分卷
4. 選取考績
5. 按搜尋
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1. 核對屏幕上半部的
資料

2. 輸入每位學生的考
績資料

3. 按 [Enter]鍵能跳至
下一格

4. 輸入完成後按儲存

確定要進行儲存

1. 確定記錄已儲存
2. 按 X 關閉視窗

B. 列印已輸入的考卷成績

1. 單擊學生成績->
報告

2. 類別一欄選取4.學
生考績資料

3. 按搜尋

1. 單擊考績分數連等級清單
(R-ASR014-C)

2. 單擊系統提供範本
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1. 選取合適的班別及
科目

2. 選取考績/學期/年
終

3. 按預覽及列印
4. 列印文件
5. 關閉報表視窗
6. 按返回前頁

C. 輸入操行

1. 單擊學生成績->數據
輸入->其他考績

2. 選取級別及班別
3. 選取考績/學期/年終
4. 點選操行
5. 按搜尋

1. 輸入每位學生的操行
級別

2. 按 [Enter]鍵能跳至下
一格

3. 輸入完成後按儲存

確定要進行儲存
1. 確定記錄已儲存
2. 屏幕捲至最底，按
返回前頁
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D. 列印已輸入的操行

1. 單擊學生成績->
報告

2. 類別一欄選取4.學
生考績資料

3. 按搜尋

1. 單擊學生操行清單
(R-ASR024-C) 

2. 單擊系統提供範本 1. 選取合適的班別及
科目

2. 選取考績/學期/年
終

3. 按預覽及列印
4. 列印文件
5. 關閉報表視窗
6. 按返回前頁

E. 輸入整體評語

1. 單擊學生成績->數據
輸入->其他考績

2. 選取級別及班別
3. 選取考績/學期/年終
4. 點選整體評語
5. 按搜尋
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1. 輸入學生的評語代碼
i. 輸入評語代碼，然後按[Enter]，
ii. 直接打入評語，
iii. 按表格，待評語代碼表出現
後，按選擇，

系統只會儲存評語一欄。
2. 用滑鼠點選另一記錄，繼續輸入，
3. 輸入完成後按儲存。

確定要進行儲存

1. 確定記錄已儲存
2. 屏幕捲至最底，按
返回前頁 F. 列印已輸入的整體評語

1. 單擊學生成績->
報告

2. 類別一欄選取4.學
生考績資料

3. 按搜尋

1. 單擊學生評語清單
(R-ASR026-C) 

2. 單擊系統提供範本
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1. 選取合適的班別及
科目

2. 選取考績/學期/年
終

3. 按預覽及列印
4. 列印文件
5. 關閉報表視窗
6. 按返回前頁

登出WEBSAMS

1. 按登出
2. 按確定
3. 按是


